
“ALLEGATO 1”

CENTRALE DI COMMITTENZA

Comuni di Bientina, Buti, Calcinaia, Capannoli, Casciana Terme Lari, Palaia, Pontedera

AVVISO MANIFESTAZIONE D’INTERESSE

PER LA INDIVIDUAZIONE DEGLI  OPERATORI  ECONOMICI  DA INVITARE A PROCEDURA
NEGOZIATA AI SENSI DELL’ART. 36 COMMMA 2 LETT. B) DEL D. LGS. 50/2016 - 

SCADENZA: 22/03/2019 ORE 09:00
PUBBLICATO: 07/03/2019

Con  il  presente  avviso,  approvato  con  determinazione  servizio  gare  e  contratti  n.126  del
07/03/2019, si richiede agli operatori economici in possesso dei prescritti requisiti di manifestare
l’interesse ad essere invitati  alla  procedura negoziata,  che si   svolgerà in  modalità  telematica
attraverso la piattaforma regionale  START (https://start.toscana.it/),  ai sensi dell’art. 36 comma 2
lett.  b)  del  D.  Lgs  50/2016  per  PER L’AFFIDAMENTO  DEL SERVIZIO DI   BROKERAGGIO
ASSICURATIVO DEL COMUNE DI CALCINAIA PER ANNI 3.

OGGETTO DELL'APPALTO
L'appalto ha per oggetto  il  servizio Brokeraggio assicurativo per  il  Comune di  Calcinaia come
meglio specificato nel Capitolato Speciale d’appalto.

DURATA  DELL'APPALTO

La durata dell’appalto viene fissata  in anni TRE (3).  Indicativamente il periodo di affidamento è
inquadrabile nell'arco temporale 01/04/2019 – 31/03/2022.

Opzione di proroga. Nelle more dell’indizione ed esecuzione di una nuova procedura di gara il
servizio potrà essere prorogato, per un periodo di sei mesi,  su richiesta del Comune di Calcinaia,
alle medesime modalità e condizioni previste nel contratto (art. 106 comma 11 del D.Lgs. 50/2016)

IMPORTO  DELL'APPALTO

L’importo complessivo a base di gara dell’appalto è stimato in € 13.615,00

Il valore d’appalto è calcolato applicando ai premi assicurativi imponibili delle polizze assicurative in
essere (indicate nell’art. 5  del  Capitolato Speciale d’Appalto) la percentuale di provvigione sulla
base dell’ultimo contratto attivo di  brokeraggio del Comune di Calcinaia,  moltiplicando l’importo
così ottenuto per la durata dell’appalto di anni tre (più i sei mesi di possibile proroga).

Si tratta di un importo meramente indicativo che non impegna in nessun modo ed a nessun titolo
l’Ente. 
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Ai sensi dell'articolo 95, comma 10, del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.,  trattandosi di servizi  di  natura
intellettuale,  non  è  richiesta  l'indicazione  degli  oneri  interni  della  sicurezza  e  dei  costi  del
personale.

Contenuto dell'offerta: l'offerta, per gli operatori economici ammessi a partecipare alla procedura
negoziata,  consisterà  nella  presentazione  dell'offerta  tecnica,  sulla  base  dei  criteri  di
aggiudicazione di seguito indicati e dell'offerta economica. 
N.B. In questa fase di qualificazione, non dovrà essere prodotta alcuna offerta.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto sarà aggiudicato ai sensi dell’art. 95, comma 3) D.lgs. 50 del 18/04/2016 con il criterio
dell'Offerta  Economicamente  Più  Vantaggiosa  individuata  sulla  base  del  miglior  rapporto
qualità/prezzo. Il punteggio complessivo, pari a punti 100/100, è così suddiviso:

Offerta tecnica: punteggio massimo 80/100

Offerta economica: punteggio massimo 20/100

OFFERTA TECNICA. L'offerta tecnica, redatta in lingua italiana (carattere Times New Roman 12 -
interlinea singola)  dovrà consistere in una relazione illustrativa (in numero massimo di 10 facciate)
che affronti singolarmente, in modo puntuale ed inequivocabile,  i  punti indicati nella tabella dei
criteri discrezionali di valutazione tecnica sotto riportata e non potrà contenere alcun elemento che
possa rendere palese, direttamente o indirettamente, gli elementi dell'offerta economica.

Modalità esecuzione servizio di brokeraggio  ・Max 55 punti

Criterio Descrizione Sub punteggio 
massimo

A.1 Attività di analisi dei rischi, con riferimento 
alla situazione specifica, esempi concreti su 
situazioni affini

20 è  oggetto  di
valutazione  come  il
concorrente  intende
procedere  con
l’attività di analisi dei
rischi,  con
particolare
riferimento  alla
concreta  attualità  e
innovatività  della
proposta  (necessita
– dunque - riportare
esempi specifici)

A.2 Metodologia e staff proposti per l’assistenza 
nelle fasi di gara per i servizi assicurativi. 
Modalità di personalizzazione dei servizi 
assicurativi

25 è  valutata  la
metodologia
proposta  per
l’assistenza  nelle
fasi  di  gara,
indicazione  dello
staff  dedicato  con
relative  competenze
desunte dai curricula
presentati

A.3 Presenza del responsabile del servizio 
presso L’Ente

10 Indicazione delle 
modalità, con cui il 
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responsabile del 
servizio si interfaccia
con l'ente.

Modalità gestione sinistri  ・Max 15 punti

Criterio Descrizione Sub punteggio 
massimo

B.1 Modalità di partecipazione al gruppo 
gestione sinistri e reportistica, gestione della
SIR

15 Viene valutata 
l'effettiva presenza 
di un responsabile e
le modalità 
operative proposte

Servizi aggiuntivi  ・Max 10 punti

Criterio Descrizione Sub punteggio 
massimo

C.1 Servizi aggiuntivi d’interesse dell’Ente offerti 
senza alcun aggravio a carico del 
committente

10 Sono  valutate  le
offerte  che
propongono  ulteriori
servizi/prodotti
senza  alcun
aggravio a carico del
committente  e
comunque
strettamente
aderenti  alle
competenze  proprie
del  broker,  in
particolare:
• la rispondenza dei
servizi/prodotti
aggiuntivi alle finalità
del  servizio  di
brokeraggio
assicurativo;
•  l’efficacia  dei
servizi  /  prodotti
aggiuntivi offerti;
•  la  fattibilità  delle
soluzioni proposte.

METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO
OFFERTA TECNICA (MAX PUNTI 80/100)

Il punteggio di ogni sezione sarà ottenuto moltiplicando il punteggio massimo della sezione per
il coefficiente valutativo attribuito a ciascun giudizio reso ognuno dei membri della commissione
e di seguito definito: 

Valutazione Giudizio Coefficiente valutativo
Ottimo Proposta ben strutturata che sviluppa in  modo

personalizzato,  chiaro,  preciso  ed approfondito
l’argomento richiesto

1
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Buono Progetto adeguato che sviluppa l’argomento  in
modo  chiaro  ma  senza  particolari
approfondimenti

0.8

Sufficiente Proposta accettabile ma non personalizzata 0.6
Insufficiente Proposta  carente  e  non  sufficientemente

approfondito
0.4

Scarso Proposta generica e non adeguata 0.2
Inesistenza 0

Quindi sarà effettuata la media aritmetica dei punteggi attribuiti  dai singoli commissari per ogni
singola sezione. La determinazione dei coefficienti di valutazione dell’offerta tecnico qualitativa
di  cui  alla  sopra  tabella  (Elementi  e  sub  elementi  indicati  con  le  lettere  A-B-C)  avverrà
mediante la media dei coefficienti, variabili tra zero e uno, attribuiti discrezionalmente da parte
dei  singoli  commissari  e  successiva  trasformazione  di  detta  media  in  coefficienti  definitivi
riportando  ad  uno  la  media  più  alta  e  proporzionando  a  tale  media  massima  le  medie
provvisorie in precedenza calcolate arrotondato alla seconda cifra decimale dopo la virgola.

METODO DI  ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA (MAX PUNTI
20/100)

Nel formulare l’offerta il concorrente dovrà indicare il valore della provvigione percentuale da porre
a carico delle compagnie di assicurazione.

A garanzia  della  qualità  del  servizio  le  provvigioni  indicate  dovranno  rimanere  all’interno  dei
seguenti range:

RC Auto non < a 5%

altri rami non < a 12%

Pertanto il punteggio massimo sarà così attribuito:

Ramo RCA commissioni 5% punteggio massimo 5 punti

Altri rami diversi da RCA , commissioni 12% punteggio massimo 15 punti

Il punteggio verrà diminuito di un punto per ogni punto o frazione in più di provvigioni, come segue:

Ramo RCA 
Provvigione Punteggio
5% 5 punti
Da 5,01 a 6% 4 punti
Da 6,01 a 7% 3 punti
Da 7,01 a 8% 2 punti
punteggio oltre l’8% 0,5 punti

Ramo diverso da RCA 
Provvigione Punteggio
12% 15 punti
Da12,01 a 13% 14 punti
Da 13,01 a 14% 13 punti
Da 14,01 a 15% 12 punti
punteggio oltre il 15% 0,5 punti

PUNTEGGIO COMPLESSIVO:

L’offerta economicamente più vantaggiosa risulterà quella che ha conseguito il maggiore punteggio
complessivo, fatta salva la verifica di cui all’art. 97 del D.Lgs. n. 50/2016. Le offerte presentate
dalle  imprese  concorrenti  verranno  sottoposte  all’esame  di  una  Commissione  appositamente
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costituita ai sensi dell’art. 77 e dell’art. 216 comma 12 del D.Lgs. n. 50/2016 che opererà in base ai
principi successivamente esplicitati nella lettera d'invito:
Fermo restando che l’Amministrazione si riserva il  diritto di  non aggiudicare la gara qualora le
offerte venissero considerate non confacenti alle proprie esigenze e/o per sopravvenute ragioni di
carattere pubblico, si provvederà all’aggiudicazione anche quando sia pervenuta una sola offerta
valida.  Non  si  procede  all’aggiudicazione  se  nessuna  offerta  risulti  conveniente  o  idonea  in
relazione all’oggetto del contratto.

Tutti punteggi saranno calcolati con approssimazione al secondo decimale.

L’aggiudicazione assumerà carattere definitivo soltanto dopo l’approvazione del risultato di gara da
parte dell’Amministrazione Appaltante.

L’Amministrazione potrà non procedere all’aggiudicazione qualora insorgano motivi  di  pubblico
interesse in tal senso. 

 SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA  E REQUISITI  DI PARTECIPAZIONE

I soggetti economici ammessi alla gara sono:

 soggetti di cui all’art. 45 del citato D.Lgs. n. 50/2016;
 soggetti  pubblici  o  organismi  pubblici  (determinazione  dell’Autorità  per  la  vigilanza  sui

contratti pubblici di lavori, servizi e forniture n. 7 del 21 ottobre 2010), ad esclusione delle
società di cui all’art. 13 del D.L. 4 luglio 2006, n. 223 convertito con L. 4 agosto 2006, n.
248.

 le imprese, i  consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. n. 50/2016,
ammessi a procedura di concordato preventivo con continuità aziendale, ovvero autorizzate
dal Tribunale a partecipare a procedure di affidamento di contratti pubblici di cui all’art. 186
bis del R.D. n. 267/1942 e ss. mm. e ii. possono concorrere alle condizioni previste nel
citato articolo, nonché dall’art. 110 commi 3,4 e 5 del D.Lgs. n. 50/2016, anche riunite in
raggruppamento temporaneo di imprese, purché non rivestano la qualità di mandataria e
sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento non siano assoggettate ad una
procedura concorsuale. La suddetta condizione prevista per i raggruppamenti temporanei
di imprese vale anche per gli altri soggetti (consorzi ordinari di concorrenti e G.E.I.E).

I soggetti economici sopra indicati devono essere in possesso dei seguenti requisiti:

Requisiti di ordine generale (art. 80 del D.Lgs. 50/2016):

1. inesistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80, del D.Lgs. 50/2016;

2. non trovarsi nelle condizioni di cui all’art. 2359 del codice civile con riferimento a Compagnie di
assicurazione e/o a Società di brokeraggio assicurativo;

3. non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo o comunque di non aver attribuito
incarichi  ad  ex  dipendenti  che  hanno  esercitato  poteri  autoritativi  o  negoziali  per  conto  delle
pubbliche  amministrazioni  nei  confronti  dell'impresa  partecipante  alla  gara  per  il  triennio
successivo alla cessazione del rapporto, ai sensi dell'art. 53, c. 16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001 e
s.m.i.  Ai  fini  della  presente  causa  di  esclusione,  si  considerano  dipendenti  delle  pubbliche
amministrazioni  anche  i  soggetti  titolari  di  uno  degli  incarichi  di  cui  al  D.Lgs.  n.  39/2013,ivi
compresi i soggetti esterni con i quali l'amministrazione, l'ente pubblico o l'ente di diritto privato in
controllo pubblico stabilisce un rapporto di lavoro subordinato o autonomo.

Requisiti di idoneità professionale:
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•  iscrizione  al  registro  delle  imprese  della  Camera  di  Commercio,  Industria,  Artigianato  e
Agricoltura (C.C.I.A.A.) per l’attività oggetto della gara;

• iscrizione al registro unico degli intermediari (RUI) SEZ B autorizzati all’attività di cui alla presente
procedura ex D.Lgs n. 209/2005;

Requisiti di capacità tecnica e professionale:

Il concorrente deve aver eseguito nell’ultimo triennio (2016,2017,2018):

a)  Almeno 5 incarichi  di  brokeraggio/intermediazione /consulenza assicurativa,  a favore di  Enti
pubblici territoriali, della tipologia dell’Ente appaltante (Comuni fino a 15.000 abitanti)

b)  Aver  intermediato  premi  assicurativi  a  favore  della  Pubblica  Amministrazione,  nel  triennio
precedente alla data del presente bando per un importo annuo di almeno Euro 500.000,00

Requisiti di capacità economico-finanziaria:

 Avere  in  corso la  polizza assicurativa  di  responsabilità  civile  professionale  di  cui  all’art.  110,
comma 3, del D.Lgs .209/2005, con un massimale pari o superiore ad Euro 2.500.000,00.

TERMINE E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Gli operatori economici interessati ad essere invitati alla suddetta procedura negoziata telematica,
dovranno far  pervenire la  manifestazione d'interesse secondo il  modello  allegato (allegato  “2”)
debitamente sottoscritto dal legale rappresentante o soggetto munito di procura, unitamente ad
una copia fotostatica di un documento in corso di validità del dichiarante, entro e non oltre le ore
09:00 del giorno 22/03/2019 con una delle seguenti modalità:
• tramite posta certificata al seguente indirizzo: unionevaldera@postacert.toscana.it

• tramite raccomanda con ricevuta di ritorno all'indirizzo Unione Valdera – Via Brigate Partigiane
n. 4 -  56025 Pontedera (PI) – ufficio gare e contratti;

• a mano presso l'ufficio Protocollo dell'  Unione Valdera – Via Brigate Partigiane n. 4 – 56025
Pontedera (PI).

In  caso  di  consegna  tramite  plico  o  invio  tramite  PEC  è  necessario  riportare  la  dicitura
“MANIFESTAZIONE  DI  INTERESSE  A  PARTECIPARE  ALLA  PROCEDURA  NEGOZIATA
TELEMATICA  PER  L’AFFIDAMENTO  SERVIZIO  DI  BROKERAGGIO  ASSICURATIVO  DEL
COMUNE DI CALCINAIA PER ANNI 3”.
Il  recapito  del  plico  rimane  ad  esclusivo  rischio  del  mittente,  restando  esclusa  qualsivoglia
responsabilità dell’Unione Valdera ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero, per qualsiasi
motivo,  la  manifestazione  d'interesse  non  pervenga  entro  il  termine  previsto  perentorio  di
scadenza  all’indirizzo  di  destinazione.  Nel  caso  di  consegna  a  mano  tramite  incaricato
dell’impresa,  fa  fede la  data e l’ora di  consegna apposta dal  funzionario dell’Ufficio  Protocollo
dell’Unione Valdera. Non saranno presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine
perentorio  di  scadenza,  anche  indipendentemente  dalla  volontà  del  concorrente  ed  anche  se
spedite prima del termine medesimo; ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata con
avviso  di  ricevimento,  a  nulla  valendo  la  data  di  spedizione  risultante  dal  timbro  postale
dell’agenzia accettante; tali plichi non verranno aperti e saranno considerati non consegnati. 
Non saranno ammesse:
– quelle pervenute oltre il limite temporale sopra citato;
– quelle non sottoscritte o non corredate da copia fotostatica di un documento in corso di
validità.

NUMERO DEI CANDIDATI CHE SARANNO INVITATI
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L’Amministrazione  procederà  a  invitare  i  concorrenti  che  hanno  manifestato  il  loro  interesse,
qualunque sia il loro numero e anche in presenza di un sola manifestazione di interesse, purché in
possesso dei prescritti requisiti.

A tal fine si dà atto che, nel rispetto delle Linee guida ANAC n. 4 – punto 3.6 - di attuazione del
D.Lgs. 50/2016 recanti „“Procedure per l‘ affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle
soglie  di  rilevanza  comunitaria,  indagini  di  mercato  e  formazione  degli  elenchi  di  operatori
economici“ approvate con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016, non opera - nella fattispecie -
alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici tra i quali effettuare la selezione,
considerato appunto che con la pubblicazione del presente avviso di manifestazione di interesse
“…il nuovo affidamento avviene tramite procedura aperta al mercato“ .

ALTRE INFORMAZIONI

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazione di interesse per favorire
la partecipazione delle imprese con le modalità sopraindicate in modo non vincolante per l’Ente.
Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di gara, le manifestazioni di interesse hanno
l’unico  scopo  di  individuare  le  imprese  in  possesso  dei  requisiti  richiesti  ad  essere  invitate  a
presentare offerta a successiva procedura indetta dall’Unione Valdera per conto del Comune di
Calcinaia.

N.B. : La successiva procedura negoziata si svolgerà in modalità telematica. E' necessario
pertanto  per  poter  essere  invitati  alla  gara,  essere  iscritti  all'indirizzario  fornitori  della
piattaforma  START  Sistema  Telematico  Acquisti  Regionale  della  Toscana  accessibile
all’indirizzo: https://start.toscana.it/

Si  ricorda inoltre  che i  titolari  o  legali  rappresentanti  degli  operatori  economici  che intendono
partecipare alla fase di gara successiva all’invito da parte dell’Amministrazione dovranno essere in
possesso di un certificato di firma digitale in corso di validità rilasciato da un organismo incluso
nell’elenco pubblico dei certificatori, previsto dall’articolo 29, comma 1 del D.Lgs. 7 marzo 2005 n.
82 tenuto dal DigitPA, nonché del relativo software per la visualizzazione e la firma di documenti
digitali. 

Il Responsabile del Procedimento di gara ai sensi della L. 241/90 è la Dott.ssa Pina Melai, tel.
0587 265425  -  e-mail: p.melai@comune.calcinaia.pi.it

Le offerte – comprensive di offerta tecnica ed economica - verranno richieste, indicativamente,
entro il giorno lunedì 8 aprile 2019.

L'amministrazione appaltante si  riserva in ogni caso la facoltà di  non procedere all'avvio della
procedura relativa all'affidamento di cui trattasi, per motivi di opportunità o convenienza, senza che
i soggetti richiedenti abbiano nulla a pretendere.

         
Il Funzionario Servizio  “Gare - Contratti”

        f.to digitalmente
 Dott. Valerio Panicucci

Sede legale: Via Brigate Partigiane n. 4 – 56025 PONTEDERA (PI)
Tel. Centralino 0587-299.560 – Fax 0587-292.771

C.F./P.IVA 01897660500 – internet: http://www.unione.valdera.pi.it/
7

mailto:p.melai@comune.calcinaia.pi.it
https://start.toscana.it/


COMUNE  DI CALCINAIA
- Provincia di Pisa -

-
CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO  PER L’AFFIDAMENTO DEL  SERVIZIO DI 
BROKERAGGIO ASSICURATIVO –  periodo 01.04.2019 /31.03.2022
CIG  ZE3275F0F4-

Ente Appaltante: Comune di Calcinaia (Provincia di Pisa)

ART.1   OGGETTO DELL'APPALTO
1. L'appalto ha per oggetto l'affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo di cui all’ art.
106 del d.lgs. 209 del 07.09.2005 a favore del Comune di Calcinaia  ad un idoneo soggetto
aggiudicatario (di seguito denominato Broker) regolarmente iscritto al registro Unico ai sensi
del Dl:gs. n. 209/2005 “Codice delle Assicurazioni private”.
La scelta del contraente si realizza mediante procedura negoziata in modalità  telematica ex art.
36.2 lett. b) del D.Lgs. 50/2016, con il criterio di aggiudicazione dell’offerta economicamente
più vantaggiosa ai sensi degli artt. 60, 77 e 95 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50.

ART. 2 . CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO
Il Broker aggiudicatario si impegna a fornire al Comune di Calcinaia  con i propri mezzi e le
proprie  attività  supporto  completo  in  materia  assicurativa  ed  in  particolare  le  seguenti
prestazioni e servizi:

a) identificazione,   valutazione ed analisi  delle situazioni  di  rischio  (ed individuazione
delle coperture occorrenti)  che dovessero manifestarsi nel corso della prestazione del
servizio di brokeraggio;

b) monitoraggio continuo  dell'adeguatezza delle coperture   in essere, anche in relazione
all’emanazione  di  nuove  normative,  ai  mutamenti  del  mercato  assicurativo  ed  alle
esigenze dell’Amministrazione;

c) impostazione di un programma assicurativo completo e personalizzato  adeguato alle
caratteristiche e dimensioni dell’Ente, volto ad ottimizzare le protezioni attive e passive e
limitare i costi a  carico dell’Ente ed eventuale  redazione di proposte  di modifica;

d) elaborazione di reports semestrali sulla situazione dei sinistri (con indicazione di quelli
liquidati,  riservati  e  dichiarati  senza  seguito,  ed  indicazione  dell’andamento  della
sinistrosità e dello stato dei sinistri aperti.

e) elaborazione  di  un  rapporto  annuale  sulla  congruità  ed  efficacia  del  programma
assicurativo in essere e sull’attività svolta dal broker nell’arco temporale di riferimento,
con indicazioni e proposte volte a migliorare e salvaguardare la copertura assicurativa
dell’Ente e a tale scopo dovrà,  pertanto, essere garantito almeno un incontro annuale
presso la sede comunale.

f) gestione dei sinistri attivi e  passivi, compresi quelli già verificatesi e pendenti alla data
di  aggiudicazione  del  servizio,   in  collaborazione  con  gli  uffici  del  Comune  a  ciò
preposti,  con obbligo di riferire in merito all’esito di tutti i sinistri trattati. Valutazione
sull’apertura di sinistri di particolare complessità segnalati dal Comune ed analisi delle



eventuali eccezioni mosse dalle Compagnie assicurative in ordine alla risarcibilità del
danno, verifica sulla corretta applicazione di eventuali scoperti o franchigie. In caso di
danno entro la soglia di franchigia prevista in polizza e gestita direttamente dall’Ente
(S.I.R.), il  Broker  dovrà assistere gli  uffici  preposti  nella gestione della stessa anche
partecipando  al  gruppo  comunale  gestione  sinistri,  al  fine  di  concordare  ogni
documentazione  idonea  a  consentire  il  nulla  osta  dell’Ente  per  la  liquidazione  al
danneggiato.

g) assistenza nella gestione ordinaria delle polizze (comprese quelle in corso alla data di
affidamento  del  servizio  oggetto  della  presente  gara  d’appalto)  con  segnalazione
preventiva  delle  scadenze  dei  premi  dovuti,  segnalazione  di  eventuali  adempimenti
obbligatori nelle polizze, di eventuali problematiche emergenti e delle modalità per le
relative  soluzioni  (es.  recesso  in  caso  di  sinistro  da  parte  della  compagnia  di
assicurazione) oltre ogni altra connessa attività di gestione successiva alla stipula.

h) assistenza e consulenza in ogni situazione avente interesse assicurativo, in particolare per
convenzioni  o contratti  che il Comune vada  a stipulare con terzi,  nell’individuazione
degli  obblighi  assicurativi  da  porre  a  carico  degli  stessi,  nonché  nella  verifica  di
corrispondenza  delle  polizze,  da  questi  stipulate,  alle  norme  di  convenzione  o  del
contratto  e  nell’individuazione  degli  obblighi  da  porre  a  carico  dei  soggetti  che
utilizzano, anche in via occasionale, impianti, immobili e beni del Comune.

i) Predisposizione  delle  schede/tecniche  e  capitolati  speciali  d’appalto  necessari  per
l'espletamento  di  procedure  di  gara  assicurative,  opportunamente  aggiornati
all’evoluzione legislativa e di mercato, nonché assistenza in fase di esperimento di gara e
nella gestione contrattuale. 

j) Costanti  contatti  e  presenza presso gli  uffici  comunali  in riunioni  per esame sinistri,
gruppo  di  lavoro  intersettoriale  per  valutazione  sinistri  in  franchigia,  ed  a  semplice
richiesta  dell’Ente per  esigenze  di  confronto e trattazione  questioni,  senza affidare a
servizi  informatici  o  di  back-office  i  rapporti  con  l’Ente,  la  gestione  dei  sinistri  e
l’assistenza nelle fasi di gara con almeno un responsabile;

k) eventuali servizi aggiuntivi offerti in sede di gara d’interesse per l’Ente;

ART. 3 – DURATA
La durata dell’appalto è pari ad anni tre – dal 01.04.2019 al 31.03.2022.
L’affidamento  potrà  essere  prorogato,  su  richiesta  del  Comune  di  Calcinaia,  alle  medesime
modalità e condizioni per sei mesi, nelle more dell’indizione ed esecuzione di una nuova gara.
L’affidamento cesserà automaticamente nel caso in cui venga meno l’iscrizione al registro Unico
degli Intermediari istituito ai sensi del D.Lgs. 209/2005.
Il Broker, ove a seguito della scadenza del contratto ovvero a seguito di revoca del medesimo,
non ottenesse il riaffidamento del servizio, dovrà consentire ogni più ampia collaborazione per il
subentro del nuovo broker, trasmettendogli ogni documentazione statistica, informazione, sia in
formato cartaceo che digitale.
Il  Broker  è  operativo  nel  termine  di  cinque giorni  lavorativi  (non conteggiando il  giorno di
spedizione) dalla formale comunicazione di aggiudicazione, inviata a mezzo pec.

ART. 4 – CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO, VALORE E IMPORTO A BASE DI GARA
Il  servizio  di  brokeraggio  assicurativo  di  cui  al  presente  capitolato  non  comporta  per  il
committente  alcun  onere  finanziario  diretto  né  presente  né  futuro  per  compensi,  rimborsi  o
quant'altro in quanto l’aggiudicatario sarà remunerato direttamente dalle Compagnie assicurative
titolari delle polizze del Comune di Calcinaia.
Il  valore  d’appalto  viene  stimato  applicando  ai  premi  assicurativi  imponibili delle  polizze
assicurative in essere,  la percentuale  di  provvigione  sulla  base dell’ultimo contratto attivo di
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brokeraggio  del  Comune  di  Calcinaia,  moltiplicando  l’importo  così  ottenuto  per  la  durata
dell’appalto di  anni  tre  (più i  sei  mesi  di  possibile  proroga ai  sensi  dell’art.  106 del  D.Lgs.
50/2016).
Il valore così ottenuto dell’appalto è quantificato in  €. 13.615,00 – CIG  ZE3275F0F4-
Si tratta di un importo meramente indicativo che non impegna in nessun modo ed a nessun titolo
l’Ente. 
Si  precisa  che  il  Broker  avrà  diritto  al  compenso  solo  per  i  contratti  di  assicurazione
effettivamente stipulati con la sua assistenza, nulla sarà dovuto dall’Ente al Broker per le attività
svolte nell’ambito dell’incarico affidatogli. Trattandosi di servizi di natura intellettuale non sono
indicati  i  costi  della  manodopera  e  aziendali  ai  sensi  dell’art.  95  –  comma 10 – del  D.Lgs.
50/2016.

ART 5. SITUAZIONE ASSICURATIVA DEL COMUNE 
Le  polizze  assicurative  stipulate  dall’Amministrazione  Comunale  in  vigore  al  momento
dell’indizione  della  presente  procedura  di  gara  sono  di  seguito  elencate  (escluse  eventuali
regolazioni premio) : 
Rischio Importo annuo
RCT/RCO € 23.800,00
Infortuni cumulativa € 1.663,00
kasko veicoli € 1.100,00
RCA libro matricola € 12.191,00
RC Patrimoniale Ente € 2.990,00
Incendio € 9.500,00
Furto € 4.500,00

Totale € 55.740

ART. 6 – MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL  SERVIZIO ED OBBLIGHI DEL BROKER
AGGIUDICATARIO

IL Broker dovrà eseguire l’incarico con mezzi e risorse proprie secondo i contenuti del presente
capitolato speciale d’appalto con diligenza e nell’esclusivo interesse del Comune.
Dovrà  assicurare  la  completezza  delle  proposte  di  copertura  dei  rischi  necessari
all’Amministrazione  assicurando  altresì  trasparenza  dei  rapporti  con  le  Compagnie  di
assicurazione aggiudicatarie dei contratti assicurativi.
Nell'espletamento  dell'incarico,  non  assume  alcun compito  di  direzione  o  coordinamento  nei
confronti  degli  uffici  di  Comune  di  Calcinaia  né  può  impegnare  l’azienda  stessa  se  non
preventivamente autorizzato. 
Nel rapporto contrattuale instaurato il broker dovrà:

- predisporre entro i  tempi concordati  il  materiale necessario agli uffici del Comune per
operare nella perfetta correttezza e nel rispetto delle normative vigenti;

- fornire tutta la consulenza ed assistenza precontrattuale e contrattuale necessaria a tutelare
esclusivamente gli interessi assicurativi del Comune;

- attenersi scrupolosamente alle direttive del Comune;
- riferire in merito all’esito di tutti i sinistri trattati.
- seguire quanto dallo stesso proposto con il progetto di massima presentato in sede di gara,

fatte salve le diverse indicazioni da parte dei competenti uffici dell’Ente.

ART. 7 - PAGAMENTO PREMI ASSICURATIVI
Il pagamento dei premi assicurativi verrà effettuato dal Comune di Calcinaia al Broker, il quale, a
sua  volta,  liquiderà  i  premi  in  favore  delle  Compagnie  assicurative  entro  i  termini



contrattualmente  previsti  dalle  polizze.  Il  versamento  del  premio  a  favore  del  Broker  si
concretizza con il pagamento del premio stesso ai sensi dell’art. 1901 del c.c.
Ai  sensi  dell’art  118  del  d.  Lgs  209/2005  il  pagamento  del  premio  effettuato  nelle  mani
dell’intermediario ha effetto liberatorio per l’ente
A tale scopo il Broker si impegna a trasmettere al Comune di Calcinaia i dati necessari per i
pagamenti dei premi assicurativi, almeno 60 giorni prima della scadenza indicata nelle relative
polizze. 
Il broker dovrà trasmettere i contratti in forma digitale all’ente salvo particolari motivi che ne
impongano la stampa.

ART. 8 – RESPONSABILITA’

IL Broker è l’unico responsabile dell’esaustività delle prestazioni necessarie ad ottenere la buona
riuscita del servizio.

Il broker è tenuto ad aderire al Fondo di Garanzia di cui all’art. 115 del D.Lgs. 209/2005, nonché
a stipulare ed esibire specifica polizza assicurativa di responsabilità civile con massimale non
inferiore a 2,5 milioni di euro per negligenze ed errori professionali verso terzi nonché dei suoi
dipendenti e/o collaboratori anche occasionali obbligandosi, in caso di aggiudicazione, di tenere
detta polizza, o altra equivalente, per tutta la durata del contratto e destinata al risarcimento dei
danni nei confronti del Comune.
Il  broker  risponde dei  danni  causati  anche se rilevati  dopo la  scadenza  del  servizio di  cui  a
presente capitolato, purché derivanti da comportamento o da negligenza riscontrate durante la
vigenza dello stesso.

ART. 9 - DIVIETO DI SUBAPPALTO

Per la particolare tipologia della prestazione in oggetto è vietata ogni forma di subappalto del 
servizio, nonché ogni forma totale o parziale di cessione del contratto.

ART. 10 – MODIFICHE

Nessuna operazione comportante modifiche, anche di mero carattere amministrativo e formale,
rispetto agli obblighi precedentemente assunti dal committente potrà essere seguita dal Broker
senza preventiva autorizzazione scritta del committente stesso.
La sottoscrizione delle polizze, così come la formulazione delle disdette nonché il pagamento
delle rate di premio rimangono di esclusiva competenza del committente.

ART. 11 - PENALI E RISOLUZIONE DEL CONTRATTO
Il broker riconosce al Comune il diritto di applicare le seguenti penali:
i. mancata esecuzione in tutto o in parte delle prestazioni  previste all’art.  2 del  presente

capitolato - €. 300,00 per ogni mancata esecuzione in tutto o in parte;
ii. mancata  notifica  delle  scadenze  dei  pagamenti  dei  premi  e/o  eventuali  conguagli  con

almeno 30 giorni di anticipo - €. 100,00 per ogni giorno di ritardo;
iii. mancato pagamento delle polizze entro il termine- €. 1.000,00 per ogni giorno di ritardo.

È facoltà di Comune di risolvere di diritto il contratto ai sensi degli artt. 1453 - 1454 del Codice
Civile, previa diffida ad adempiere ed eventuale conseguente esecuzione d'ufficio, a spese della
Ditta  assegnataria,  qualora  l'impresa  aggiudicataria  non adempia  agli  obblighi  assunti  con la
stipula del contratto con la perizia e la diligenza richiesta nella fattispecie, ovvero per gravi e/o

4



reiterate violazioni degli obblighi contrattuali o per  gravi e reiterate violazioni e/o inosservanze
delle  disposizioni  legislative  e  regolamentari,  ovvero  ancora  qualora  siano  state  riscontrate
irregolarità  non  tempestivamente  sanate  che  abbiano  causato  disservizio  per  Comune  di
Calcinaia   ovvero  vi  sia  stato   grave  inadempimento  della  ditta  stessa  nell'espletamento  del
servizio in parola mediante subappalto non autorizzato, associazione in partecipazione, cessione
anche parziale del contratto.
Costituiscono motivo di risoluzione di diritto del contratto, ai sensi dell'Art 1456 C.C. (Clausola
risolutiva espressa), le seguenti fattispecie:
a) sopravvenuta causa di esclusione di cui all'art. 80 del d.lgs. 50/2016 e s.m.i.;
b) perdita dell'iscrizione al RUI di cui all'art. 109 d.l. n. 209/2005 e s.m.i.;
c) grave  negligenza  o  malafede  nell'esecuzione  delie  prestazioni,  errore  grave  nell'esercizio

delle attività, nonché violazioni alle norme in materia di sicurezza o ad ogni altro obbligo
previsto dal contratto di lavoro e violazioni alle norme in materia di contributi previdenziali e
assistenziali;

d) falsa dichiarazione o contraffazione di documenti nel corso dell'esecuzione delle prestazioni;
e) qualora le transazioni di cui al presente appalto non vengano eseguite avvalendosi di istituti

Bancari o della società Poste italiane Spa o degli altri strumenti idonei a consentire la piena
tracciabilità dell'operazione, ai sensi del comma 9-bis dell'art. 3 della Legge n. 136/2010 e
s.m.i.;

f) in caso di esito interdittivo delle informative antimafia emesse dalla Prefettura per 
l'aggiudicatario provvisorio o il contraente;

g) in  caso  di  inosservanza  degli  impegni  di  comunicazione  alla  Prefettura  di  ogni  illecita
richiesta di danaro, prestazione od altra utilità nonché offerta di protezione od ogni illecita
interferenza avanzata prima della gara e/o dell'affidamento ovvero nel corso dell'esecuzione
dei  lavori  nei  confronti  di  un proprio rappresentante,  agente  o dipendente,  delle  imprese
subappaltatrici e di ogni altro soggetto che intervenga a qualsiasi titolo nella realizzazione
dell'intervento e di cui lo stesso venga a conoscenza;

h) mancata dimostrazione di aver rinnovato annualmente la polizza di Responsabilità Civile;
i) subappalto non autorizzato;
j) cessione del contratto non autorizzata.
k) Grave irregolarità contributiva definitivamente accertata

In ogni caso è fatto salvo il diritto dell’Ente committente di richiedere il risarcimento dei danni
subiti.

ART. 12 – PROCEDURE DI GARA 
Le procedure di gara sono svolte dall’Unine Valdera – Ufficio Gare e Contratti – in forza della 
deliberazione consiliare n. 12 del 04.04.2012, esecuitva ai sensi di legge.

ART: 13 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
I dati personali conferiti ai fini della partecipazione alla gara dai concorrenti saranno raccolti e 
trattati ai fini del procedimento di gara e dell’eventuale stipulazione del contratto secondo le 
modalità e le finalità di cui al D.Lgs. n. 101/2018 ed al regolamento EU n. 679/2016.
Con l’aggiudicazione il Broker aggiudicatario diviene quindi “Responsabile esterno del 
tarttamento “ (art. 29 Reg. EU 2016/679) dei dati personali gestiti, al fine di adempiere alle 
attività previste dal rapporto contrattaule con il Comune di calcinaia, che rimane Titolare del 
trattamento (art. 28 del citato Reg. EU).

ART. 14 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO



Responsabile del procedimento per la Stazione Appaltante è il responsabile del Servizio Affari 
Genrali e Legali, dr.ssa Pina Melai.
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